
CONFIGURAÇÃO DO WINDOWS  

3. Quando for exibir alguma mídia para uma assistência local, configure as telas que estão 
na frente da assistência como uma “tela secundária” conectada ao computador. Se a 
assistência estiver conectada apenas remotamente, por meio de um sistema de 
videoconferência, pode-se usar apenas um monitor.  

(1) Se for usar uma tela secundária, siga as instruções nos parágrafos 4-6.  

(2) Se for usar apenas um monitor (tela), siga as instruções nos parágrafos 7-10.  

4. Confira se o computador e o(s) monitor(es) estão conectados corretamente.  

Computador  

Tela(s) do auditório  
(Chamada[s] de “tela secundária” no JW 

Library  
  

    

5. Nas configurações de vídeo do Windows, verifique se a opção “Estender estes vídeos” 
está selecionada. Verifique também, na seção “Vários monitores”, se o monitor do 
computador está com a opção “Tornar este meu vídeo principal” selecionada.  

  

6. Nas configurações de personalização do Windows, coloque a “tela de fundo” como “cor 
sólida” preta. Isso vai evitar distrações na assistência se a área de trabalho for exibida 
brevemente durante a reunião. Não coloque nenhum ícone da área de trabalho na tela 
que é exibida para a assistência.  

COMO CONFIGURAR O JW LIBRARY   

7. No JW Library, clique no ícone “Configurações” na tela “Início”.  



 
8. Na janela “Configurações”, debaixo de “Exibir vídeo” defina a opção “Reproduzir o vídeo 

em uma tela secundária” como “Ativado”.  

 
(1) Se você estiver usando uma tela secundária, a(s) tela(s) na frente da assistência 

irá(ão) exibir a saída de vídeo do aplicativo JW Library.  

(2) Se você estiver usando apenas uma tela, uma nova janela com a saída de vídeo do 
aplicativo JW Library será aberta. Quando for compartilhar mídias através de um 
sistema de videoconferência, compartilhe essa janela.  

  
Observação: Se a janela secundária que exibe os vídeos e imagens for fechada, você 
poderá reabri-la definindo a opção “Reproduzir o vídeo em uma tela secundária” como 
“Desativado” e depois como “Ativado” novamente’.  

9. Confira se na opção “Idioma do texto do ano” está selecionado “O mesmo da aba 
Reuniões”. Para alterar o idioma do texto do ano, selecione um novo idioma na aba 
“Reuniões”. — Veja o parágrafo 33.  

  

  



 
10. Verifique que as opções “Iniciar ação” e “Ação final padrão” debaixo de “Playlists” 

estão corretas. Na maioria dos casos, as configurações padrão de “Reproduzir” e “Iniciar 
ação” vão funcionar bem. Para alguns sistemas de vídeo, os operadores talvez prefiram 
usar as configurações padrão de “Pausar” (debaixo de “Iniciar ação”) e “Pausar”(debaixo 
de “Ação final padrão”). Para mais informações sobre como iniciar e finalizar ações de 
trabalho, veja os parágrafos 48-49.  

  
COMO BAIXAR VÍDEOS  

11. No JW Library, você pode reproduzir um vídeo clicando na imagem em miniatura do 
dele (thumbnail) que tenha o ícone de reprodução ou clicando no texto que tenha o link do 
vídeo.  

  

12. Se você selecionar um vídeo que ainda não foi baixado, ele será reproduzido pela 
internet. Baixe os vídeos antes da reunião para que eles sejam reproduzidos a partir do 
armazenamento local. Isso vai evitar que uma conexão de internet instável atrapalhe a 
reprodução do vídeo durante a reunião. Para exibir um menu que permite que você baixe 
os vídeos, clique no ícone “Mostrar mídias” no canto superior direito do aplicativo. Esse 
ícone vai aparecer na aba “Reuniões”, no capítulo de uma publicação ou em uma lista de 
arquivos de mídia.  

  



  
Observação: Se você selecionar o ícone “Mostrar mídias” na aba “Reuniões” e não 
aparecer nenhum vídeo ou imagem, verifique se você baixou as publicações necessárias 
para a reunião.  

13. Vídeos que não foram baixados têm o ícone de uma nuvem. Clique nesse ícone e 
depois selecione a resolução desejada para baixar cada vídeo. Para garantir que a 
assistência local tenha a melhor qualidade de imagem, selecione a resolução mais alta que 
estiver disponível (normalmente 720p). Se a assistência estiver conectada apenas 
remotamente, por meio de um sistema de videoconferência, selecione a resolução 480p. 
Isso vai reduzir o processamento necessário para transmitir os vídeos sem afetar a 
qualidade apresentada para a assistência.  

  

COMO BAIXAR GRAVAÇÕES DE ÁUDIO  

14. Às vezes, de acordo com instruções da organização, os anciãos podem decidir incluir 
gravações de áudio da Bíblia ou de outras publicações durante a reunião.  

15. Para baixar todas as gravações de áudio dos livros da Bíblia disponíveis, clique no 
ícone “Bíblia” e depois no ícone “Baixar mídias”. Clique em “Verificar” para mostrar uma 
lista com todas as gravações disponíveis.  



 

16. Clique em “Baixar todos”, debaixo do ícone de áudio.  

 
17. Para baixar a gravação de áudio de um capítulo ou artigo de uma publicação, clique no 

ícone “Áudio” e depois clique em “Baixar áudio”.  

 

COMO BAIXAR O ÁUDIO DOS CÂNTICOS  

18. Os áudios dos cânticos de Cante de Coração para Jeová são usados para tocar música 
de fundo antes e depois das reuniões, enquanto o texto do ano é exibido na frente do 
auditório. Para baixar esses áudios, clique no ícone “Biblioteca” e depois clique em 
“Áudio”.  

  

  

  



  

19. Clique em “Cante de coração — Reuniões”.  

 
20. O áudio dos cânticos que ainda não foram baixados terão o ícone de uma nuvem. Para 

baixar um cântico, clique na nuvem.  

 

COMO BAIXAR O VÍDEO DOS CÂNTICOS  

21. Para exibir a letra dos cânticos na tela, use as versões em vídeo. Clique no ícone 
“Reuniões” e depois clique em “Vida e Ministério” ou “Estudo de A Sentinela”. Baixe as 
publicações necessárias. Depois clique em “Mostrar mídias”.  

  

  



  

22. Clique em “Mais músicas”.  

  
23. Os vídeos dos cânticos que ainda não foram baixados terão o ícone de uma nuvem. — 

Veja o parágrafo 13 para decidir em qual resolução baixar.  

  

COMO REPRODUZIR UMA GRAVAÇÃO DE ÁUDIO  

24. Para reproduzir desde o início um capítulo da Bíblia ou o artigo de uma publicação, 
clique no ícone “Áudio” e depois clique em “Reproduzir áudio”.  



 

25. Para reproduzir parte de um capítulo da Bíblia, iniciando em um versículo específico, 
clique no número do versículo e depois no ícone de reprodução.  

 

26. Para reproduzir um artigo iniciando de um parágrafo específico, selecione um trecho 
desse parágrafo e depois clique no ícone de reprodução.  

  
27. Use os controles na parte inferior da janela para controlar a reprodução do áudio ou 
fechar o reprodutor de áudio.  

 

COMO EXIBIR UMA IMAGEM  

28. Para exibir uma imagem incluída em uma publicação ou playlist, clique na imagem. 
— Para mais informações sobre usar o recurso de playlist, veja os parágrafos 43-51.  

  

  

  



  

29. Clique no ícone de fechar para encerrar a exibição da imagem. Atenção: Cuidado 
para não confundir o ícone de fechar imagem com o ícone de fechar o aplicativo, já que 
eles ficam próximos um do outro.  

  
30. Às vezes, pode aparecer várias versões de uma mesma imagem numa publicação. 
Clique na imagem que vai ser reproduzida da melhor forma na tela do seu auditório.  

  

COMO REPRODUZIR UM VÍDEO  

31. Clique em um vídeo para reproduzi-lo.  



  

32. O vídeo será reproduzido no aplicativo JW Library. Ele também será reproduzido na(s) 
tela(s) na frente do auditório, caso você tenha habilitado a opção “Reproduzir o vídeo 
numa tela secundária”, conforme descrito no parágrafo 8. Use os controles na parte 
inferior da janela para pausar a reprodução, se necessário. Clique no ícone de fechar 
para encerrar a reprodução e retornar à tela anterior. Atenção: Cuidado para não 
confundir o ícone de fechar o vídeo com o ícone de fechar o aplicativo, já que eles ficam 
próximos um do outro.  

  

COMO MUDAR O IDIOMA PARA AS REUNIÕES  

33. Clique no ícone “Reuniões”. Clique no ícone “Idiomas” e depois selecione o idioma 
desejado.  



  

COMO USAR UMA PLAYLIST DE MÍDIA BAIXADA DO JW HUB  

34. Algumas playlists de mídia podem ser baixadas do JW Hub para serem usadas no 
aplicativo JW Library. Um exemplo é o documento Discursos Públicos — Lista de 
Arquivos de Mídia (S-34mp), que é uma coleção de listas de reprodução para esboços 
de discursos públicos que tenham imagens ou vídeos. Siga as instruções abaixo para 
usar uma playlist de mídia baixada do JW Hub que poderá ser usada durante uma 
reunião. — Para mais informações sobre como usar uma playlist pessoal no recurso 
“Playlist”, veja os parágrafos 43-51.  

35. Abra a playlist de mídia no aplicativo JW Library. (No explorador de arquivos, dê um 
duplo clique no arquivo JWPUB com a playlist de mídia para abri-lo no JW Library. A 
playlist de mídia abrirá no aplicativo e será salva em Biblioteca > Publicações > 
Esboços.) As imagens das playlists de mídia não precisam ser baixadas. Você pode 
baixar alguns vídeos do JW Library clicando na imagem em miniatura do vídeo ou no 
link. Você também pode baixá-los na tela “Mostrar mídias”. — Veja os parágrafos 11-
13.  

36. Para adicionar vídeos que não estão no aplicativo, é preciso importá-los. Alguns 
exemplos são partes de vídeos que talvez estejam incluídas nos discursos do 
superintendente de circuito ou alguns vídeos de uma escola teocrática. Se o vídeo 
precisa ser importado, a seguinte mensagem vai aparecer quando você tentar baixar o 
vídeo: “O arquivo não está disponível no momento. Tente de novo mais tarde ou importe 
o arquivo se você o tiver em seu dispositivo.” Para importar um vídeo, clique em 
“Importar arquivo” e então selecione o arquivo desejado.  

  

37. Vai aparecer uma mensagem confirmando que o arquivo foi importado corretamente.  



  
Observação: A primeira parte do nome do arquivo que você importar deve ser igual ao 
nome que aparece próximo à imagem em miniatura do vídeo na playlist de mídia.  

  
38. No Windows, você pode importar mais de um arquivo de uma só vez. Isso é útil se você 

estiver configurando uma lista de arquivos de mídia para uma escola teocrática ou outra 
reunião que tenha muitos vídeos. Clique no ícone “Início”. Arraste os vídeos do 
explorador de arquivos para a janela de início.  

  

39. Verifique na janela que vai aparecer se a importação ocorreu sem erros.  



  

40. Sempre que importar um vídeo para uma lista de arquivos de mídia, verifique se cada 
um está funcionando corretamente. Para isso, abra a lista de arquivos de mídia e 
reproduza alguns segundos do vídeo.  

COMO REPRODUZIR CÂNTICOS ANTES E DEPOIS DAS REUNIÕES  

41. Para reproduzir cânticos da seção “Cante de Coração — Reuniões” antes e depois das 
reuniões, use apenas a versão em áudio dos cânticos para que o texto do ano apareça 
na(s) tela(s). Clique no ícone “Biblioteca”, depois clique em “Áudio”, e em “Cante de Coração 
— Reuniões”.  

 

 

COMO USAR O RECURSO “PLAYLIST”  

43. Use o recurso playlist de mídia no JW Library para exibir imagens e reproduzir vídeos 
que não estão incluídos numa publicação ou que são uma coleção de diferentes fontes. 

  

42.   Clique em  “Modo aleatório” .   

  



Alguns exemplos são imagens que um irmão forneceu para seu discurso público ou vídeos 
que só estão disponíveis na seção “Arquivos de mídia para eventos” na aba “Documentos” 
no JW HuB. Configure a lista de reprodução antes do início da reunião.  

44. Importe ou crie uma playlist pessoal clicando no ícone “Estudo pessoal”. Depois 
clique no título “Playlists”.  

  
45. Clique no ícone “Adicionar playlist”. Para importar uma playlist pessoal que outra 
pessoa criou, clique em “Importar uma playlist” e vá direto para o parágrafo 48. Para criar 
uma nova playlist, clique em “Criar uma playlist”.  

  

46. Dê um nome para a nova playlist, como por exemplo “Discursos Públicos” e então 
clique em “Criar”.  



  
47. Clique na nova playlist criada para abri-la. Arraste os arquivos necessários do 
explorador de arquivos para a janela da playlist do JW Library. Recomendamos que todos 
os arquivos fiquem na mesma pasta.  

  

  

48. Todos os arquivos vão aparecer na playlist. Clique em um item da playlist para 
reproduzi-lo. Na janela “Configurações”, a ação escolhida da opção “Iniciar ação” determina 
o que acontece quando um item de uma playlist é reproduzido. — Veja os parágrafos 7-10.  

(1) Reproduzir: Quando a ação escolhida da opção “Iniciar ação” estiver configurada 
como “Reproduzir”, um vídeo escolhido da lista vai ser reproduzido imediatamente.  

(2) Pausar: Quando a ação escolhida da opção “Iniciar ação” estiver configurada como 
“Pausar”, será mostrada a primeira imagem do vídeo. Clique no botão de reprodução 
ou na barra de espaço para reproduzir o vídeo.  



   

49. Cada item da playlist tem uma ação final que determina o que acontece depois do 
item ser reproduzido. As ações da opção “Ação final padrão” é configurada na janela 
“Configurações”. (Veja os parágrafos 7-10.) A ação final de cada item da playlist pode ser 
alterada selecionando uma das opções do botão que aparece na parte debaixo, no canto 
esquerdo do item. As seguintes opções estão disponíveis:  

(1) Continuar: Reproduz o próximo item da playlist automaticamente. Use essa ação 
final para reproduzir uma série de itens em sequência. Se o item for uma imagem, 
ele é exibido por quatro segundos antes de mudar para o próximo item.  

(2) Parar: Fecha o item e volta para a playlist.  

(3) Pausar: Pausa no fim do vídeo ou exibe a imagem de maneira contínua. Na maioria 
dos casos, essa é a ação final apropriada para imagens.  

(4) Repetir: Reproduz o vídeo repetidamente.  

  

50. Antes de a reunião começar, verifique se cada item da playlist está funcionando. 
Selecione a ação desejada para terminar a reprodução de cada item da playlist. Você pode 
fazer ajustes quando necessário.  

51. As ações finais dos itens da playlist afetam como os comandos “Reproduzir todos” e 
“Modo aleatório” funcionam. Em geral, esses comandos são usados numa playlist em que 
todos os itens têm a ação final “Continuar”. Clique em “Reproduzir todos” para reproduzir 



todos os itens da playlist na ordem em que aparecem. Clique em “Modo aleatório” para 
reproduzir todos os itens da playlist em ordem aleatória.  

  
  

TECLAS DE ATALHO PARA REPRODUZIR VÍDEO  

52. As teclas de atalho a seguir estão disponíveis durante a reprodução de um vídeo no 
Windows:  

Ação  Tecla(s) de atalho  

Reproduzir ou Pausar  Barra de espaço  

Aumentar a velocidade de reprodução  Ctrl+Seta para cima  

Diminuir a velocidade de reprodução  Ctrl+Seta para baixo  

Voltar 5 segundos  Seta para a esquerda  

Avançar 15 segundos  Seta para a direita  

Sair  Esc  

Item anterior da playlist  Page Up ou Ctrl+Seta para a esquerda  

Próximo item da playlist  Page Down ou Ctrl+Seta para a direita  

  



APÊNDICE A LISTA DE VERIFICAÇÃO PRÉ-REUNIÃO  

 Baixe todas as mídias do aplicativo JW Library que estão incluídas na Apostila da 
Reunião Vida e Ministério ou no artigo de A Sentinela da semana.  

 Verifique se o cântico escolhido para o discurso público foi baixado.  

 Se for usar uma playlist de mídia baixada do JW Hub, abra a playlist de mídia e baixe 
ou importe todos os vídeos que estejam incluídos.  

 Se for usar uma playlist pessoal, crie ou importe a playlist e verifique se todos os vídeos 
da playlist foram baixados.  

 Abra as imagens e reproduza o trecho de cada vídeo, de uma publicação ou playlist 
que será usado durante a reunião, para garantir que cada item está funcionando 
corretamente.  

 Combine com o orador o momento de exibir cada imagem e reproduzir vídeos.  

 


